
Arvoisa yhteistyökumppanimme, 

Käytössämme on osto- ja kululaskujen sähköinen käsittely, jonka vuoksi vastaanotamme laskunne mieluiten 
verkkolaskuna. 

Novapolis-yhtiöt, y-tunnukset ja verkkolaskuosoitteet: 

Yritys Y-tunnus Verkkolaskuosoite Välittäjätunnus 

Novapolis Oy 2682876-2 003726828762 Maventa 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Microkatu 1 1044982-1 003710449821 Maventa 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Viestikatu 1-3 1974801-9 003719748019 Maventa 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Viestikatu 7 2448941-0 003724489410 Maventa 

Kiinteistö Oy Siilinjärven Lentokapteeni 2296956-8 003722969568 Maventa 

Kiinteistö Oy Kuopion Vuorikatu 21 3577022-4 003735770224 Maventa 

Pyydämme lähettämään kaikki laskut ensisijaisesti verkkolaskuina laskutettavan yhtiön 
verkkolaskuosoitteeseen (OVT). Verkkolaskuoperaattorimme on Maventa (003721291126). Pankkiverkosta 
lähetettäessä välittäjätunnus on DABAFIHH. Sähköpostilaskuille osoite on muotoa invoice-
12345678@kollektor.fi, jossa 1234567-8 on yrityksen y-tunnus. Tarkemmat ohjeet sähköpostitse 
lähetettäviin laskuihin löytyy jäljempää. 

Lisäättehän laskulle tiedon tiliöintiviitteestä/projektinumerosta ja laskun tarkastajasta, mikäli teille on 
tällainen tieto ilmoitettu. 

Tiliöintiviite on muodossa kustannuspaikka – tilinumero – tuoteryhmä – tilaaja (XXX-YYYY-
ZZZZ tilaajan nimi). 
Projektinumero on muodossa XXX-Y-ZZZZ. 

Emme käsittele laskuja, joiden tiedot ovat puutteellisia tai virheellisiä. 

Laskun lähettäminen sähköpostitse 

Toimittajien on mahdollista lähettää ostolaskuja skannaukseen myös sähköpostitse PDF-muodossa. 
Sähköpostiosoitteet, joihin laskut otetaan vastaan ovat yhtiökohtaiset ja mainittu ohjeen lopussa. 

Edellytykset laskun lähettämiselle sähköpostitse ovat seuraavat: 

• Laskussa tulee olla vastaanottajan skannauspalvelun osoite täydellisenä, kuten paperilaskussakin
• Lasku on pdf-muodossa ja kukin lähetettävä tiedosto sisältää vain yhden ostolaskun mahdollisine

liitteineen
• Yksi sähköpostiviesti voi sisältää useita laskutiedostoja, kuitenkin maksimissaan sata (100) tiedostoa
• Sähköpostin viestikenttä voi olla tyhjä, sitä ei liitetä laskulle mukaan
• Osoitteeseen voi lähettää vain laskuja, muu materiaali poistetaan
• PDF-liitteen nimeämisessä voi käyttää seuraavia merkkejä A-Z, a-z, 0-9, väli- ja alaviivaa.
• Välilyönnit tiedostonimessä ovat kiellettyjä.
• Tyhjät tiedostot (0kt) poistetaan
• Sähköpostin koko ei saa ylittää 5Mb
• Laskut tulee lähettää osoitteesta, johon voi lähettää vastausviestinä mahdolliset virheilmoitukset
• PDF-versio tulee olla 1.4 tai suurempi, tätä aiempia versioita ei tueta

mailto:12345678@kollektor.fi


Virhetilanteet: 

Sähköpostin lähettäjää informoidaan virheviestillä seuraavissa tapauksissa: 
• Virheellinen vastaanotto-osoite
• Sähköpostilaskulla on useampi kuin yksi vastaanotto-osoite
• Sähköpostilaskun liite on virheellinen (väärä tiedostomuoto tai liian suuri koko)

Sähköpostiosoitteet: 

Yritys Sähköposti 

Novapolis Oy invoice-26828762@kollektor.fi 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Microkatu 1 invoice-10449821@kollektor.fi 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Viestikatu 1-3 invoice-19748019@kollektor.fi 

Kiinteistö Oy KPY Novapolis Viestikatu 7 invoice-24489410@kollektor.fi 

Kiinteistö Oy Siilinjärven Lentokapteeni invoice-22969568@kollektor.fi 

Kiinteistö Oy Kuopion Vuorikatu 21 invoice-35770224@kollektor.fi 

Muut asiakirjat toimitetaan jatkossakin postiosoitteeseemme, Viestikatu 7, 70600 Kuopio. 

Jos yrityksellänne ei ole mahdollisuutta lähettää verkkolaskuja, tulee paperilaskut lähettää osoitteeseen: 

Novapolis Oy Kiinteistö Oy KPY 
Novapolis Microkatu 1 

Kiinteistö Oy KPY 
Novapolis Viestikatu 
1-3 

Kiinteistö Oy KPY 
Novapolis 
Viestikatu 7 

Kiinteistö Oy 
Siilinjärven 
Lentokapteeni 

Kiinteistö Oy 
Kuopion Vuorikatu 
21 

26828762 
PL 100 
80020 Kollektor 
Scan 

10449821 
PL 100 
80020 Kollektor Scan 

19748019 
PL 100 
80020 Kollektor Scan 

24489410 
PL 100 
80020 Kollektor Scan 

22969568 
PL 100 
80020 Kollektor 
Scan 

35770224 
PL 100 
80020 Kollektor 
Scan 

Laskutustietoja koskevat kysymykset voitte lähettää osoitteeseen talous@novapolis.fi 
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